
COMUNA PETRESTI
SIIIVICI T]L PU I} LIC DIi A LI MIIN'I'AIIIT
C U APA $I DE CANALIZAITF]

FI$A POSTULUI
Nr.2

A Informa{ii generale privind postul
1. Denumirea postului: CONTABIL
2, Nivelul postului: EXECUTIE
3, Gradu l/Treapta pro fes ional/pro fes i onal d.
4. Scopul principal al postului:

DesfiEoord o activitate de interes public, ale cdrui scop principal este evidenla
S-DAAC.

E. Condi(ii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: superioare, profil economic
2. Perfecliondri (specializdri) :

3' Cunoqtinte de operare/programare pe calculator (necesitate gi nivel): Microsoft Office - nivel
bzzd,.

4. Limbi strdine (necesitate gi nivel de cunoagtere): nu necesitd.
5. AbilitAti, calitdli gi aptitudini necesare:

- asumqret,, re toortouilitd\ilor,
- abilitdli de comunicare,
- abilitdli pentru lucru tn echipir ;i independent,
- p dstr are a c o nfi denl i al i t itt ii,
- corectitudine, fidelitate,
- preocuparea pentru ridicarea nivelului profesional individual,
- grad ridicat de autonomie in ac{iune,
- capocitate more de atenlie.

6. Cerinle specifices): program flexibil, deplasdri tn teritoriu, capacitate de aclaptare la s
spzcifice, delegdri.
7. Competen![ managerial6 (cunogtinte de management, calitati gi aptitudini manageriale):

C. Atribufiile postului:

Atribuf ii Contabilitate
1. Organ,zeazd, qi conduce intreaga eviden![ contabild

Alimentare cu Apd ;i de canalizare petresti in conformitate cu
urm6toarele ac{iuni:

la nivelul Serviciului
prevederile legale in

a. Contabilitatea mijloacelor fixe qi eviden{a operativd la locurile de folosire,
rdspundd cerin{elor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;b' Contabilitatea materialelor qi obiectelor de inventar - contabilitatea
[in; valoric cu ajutorul conturilor sintetice; contabilitatea analiticd a materialelor qi
inr entar se line cantitativ gi valoric;

c. Contabilitatea mijloacelor b6negti;
d. Contabilitatea decontdrilor;
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e. Contabilitatea cheltuielilor - se organize azd pe clasificalia bugetara (capitole,
a iniate).

f intocmirea gi semnarea tuturor documentelor contabile ;i situalii financiare ale
p:ecum gi semndtura electronicd a documentelor in FOREXEBUG.

2. Asigurd
o respectarea legalit[1ii privind intocmirea qi valorificarea tuturor documentelor finan

contabi I e pr ezentate p entru aprobare ordon atoru I u i principal de credite ;
o intocmirea gi semnarea tuturor documenteloi privind efectuarea pldlilor reprezen

cheltuieli aferente activitdlii deslb;urate de SpAAC petresti;

. intocmirea, semnarea,depunerea gi ridicarea tuturor
Trezoreria Carei, Ilancii'l'rausilvania Ciarei;

o Efectuarea angajamentelor bugetare gi recep{iile acestora in FOREXEBUG;
. intocmirea statelor de platd, a declaraliilor aferente salariilor gi depunerea

ANAF;
3. Organizeazd, asigurd, gi rdspunde de exercitarea, conform prevederilor legale a contrr

ttranciar preverffr;f pe toate documentele conform OG 11911999 privind controlul intern gi con
firanciar preventiv gi a dispoziliei Primarului;

4. Organizeazd, ori de c6te ori oste nevoie, dar cel pulin o datd pe an, inventarierea bu
materiale gi valorilor b[negti ce apar{in SPAAC Petresti;

5. Asigurd intocmirea, circulalia gi pdstrarea documentelor justificative care stau I

inregistrdri lor in contabi I itate;
6' Urnrire;tc intocmirea lunard a balanlei de verificare qi darea de seamd lunard

gi anual6;
7. Asigur6 informarea in domeniu pentru comisiile de specialitate ale Consiliului Local.
8. Intocmegte rapoaftele de specialitate gi referatele de necesitate cdtre Consiliul Local

scrviciu qi primar pe linie financiar-contabild si resurse umane SpAAC;
9' Participd la gedinfele Comisiei de specialitate pentru probleme specifice SpAAC;
10. Inregistreazd facturile in ordinea intr6rii in contabilitate gi opereazd in calcu

fiecare furnizor qi facturd in parte;
1 1. fine evidenla contabil[ a furnizorilor, clientilor qi face corespondenla specifi

qi remiterea spre decontare a ordinelor
in plus de la persoane juridice, cele pentru

documentelor contabile

emise qi extrasele de cont elibe

de platd intocmit
regularizarea su

a materialelor, cantitativ gi valori. La primirea actelor pri
completarea datelor cerute de formular, corectitudineal

13. Inregistreaz6, intrdrile de materiale din sponsorizare, transferul material/obiecte
inyentar inregistreazd intrdrile in custodi. rrlreglslreaza tnvartrc ln custodle;

l4.Intocmirea documentelor de plplat6 qi asigurarea pld(ilor cheltuielilor bugetare, in
cr:ditelor deschise gi a disponibilitdlilor aflate in cont;

15. Verificarea concordanlei intre ordinele de platd

acegtia;
12. line,<,viden!a contabild

ve rifi ci respectalea formularisticii,
ex isten{a semniturilor legale;

trezorerie, bdnci, s.a.;
16. intocmirea, semnarea

vederea restituirii taxelor incasate
ca-lculate eronat sau virate in plus;

f ] lnnarirea gi inregistrarea in contabilitate a creditelor contractate de SpAAC petresti;
18. Evidenfierea gi urmdrirea oricdror avansuriplEtite gi a decontdrii lor;
19. Evidenla documentelor cu regim special gi a altor valori;
20. fine eviden(a contabilS a obiectelor de inventar, verificd qi contabilizeazd documen

pr mare, a obiectclor de inventar primite in folosinlS in contul extabilanlier 8030, a valo
materiale primite'spre prelucrare in contul extrabilanfier, a valorilor materiale primite in custodi
co rtul extabilan{ier;
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. 2L intocmegte Nota de intrare recepfie, dac6 achizi{ia se
inventar, pe care o listeazd qi o ataqeazd la documentele de platd;

22.Tine evidenfa mijloacelor fixe in contabilitate gi inregistreazd,zilnicdocumentele pri
p:ivind mijloacele fixe intrate, din gestiunile ce apuriin sediilor administrative ale insti
urndrind ca acestea sd fie inso(ite de acte justificative intocmind la sfirgitul lunii notele contabi

23.Efe-c$pVazd intrarca mijloacelor fixe care nu sunt legate de o achiti[ie direct6-fac
bunurtlor',Prin. casare, predare cu litlu gratuit, donalii a bunurilor aflate in gestiuniliegirea Ounr.l1or'prinre$rrea bunurilor,,prin casare, predare cu ti

aparfin sediilor administrative ale instituliei;
24. F,fectueazd inregistrSri contabile pe care nu le genereazd automat programul inform
25.Listeazd: Fiqa mijlocului fix, Centralizatorul mijlocelor fixe pe ioilenii: privat, pu

Raport inventar, Balan{a contabila sinteticd a conturilor p. .i.. le are in evidenld.
26. Efectue azd tranzac(i i le : Mod ifi care, B locare, $tergere mij loc fi x;
27. intocmirea figei debitorilor gi creditorilor;
28, Calculeazd.amortizarea, pe care o verificd cu conturile aferente din balan![;
29. Stabilirea, urmdrirea ;i recuperarea atdt pe cale amiabild cdt gi ca urmare a deruldrii

acfiuni in instanld a unor creanje fiscale la nivelul bugetului SPAAC petresti;
30' Notificarca cdtre Consiliul Concuren{ei a oric6rei intenlii de a acorda un ajutor de

n('u, ori de a modifica un ajutor de stat existent, conform regulamentului privind forma, confinu
al.e detalii ale notificdrii unui ajutor de stat;

31. Raportatea cdtre Consiliul Concuren(ei a oricdrui ajutor nou de stat acordat in tern
si formatul prevdzut de legisla{ie, (inerea evidenfei specifice a ajutoarelor de stat acordate
bugetul local.

32. inchide luna gi deschide luna urmdto arein cazulgestiunilor;
33. Se ocup[ de pregdtirea pentru platd. a factuiilor.intocmeEte ordinele de p

pr:gramul informatic pus la dispozilie de Trezorerie pentru operafiuni de trezorerie, semn
orjinele de platd conform Dispoziliei primarului. in prealabif verificd existenla propuneri\rrJrrrsrE ut Prilta uonrorm lJlspozlllel prlmarulul. ln prealabil verificd existenla propunerii
arBajare a unei cheltuieli, a angajamentului bugetar legal $i a documentelor justificativl lrLferatunecesitate, comanda sau contractul de furnizdri de servicii, materiale, obiecte de inventar qi mijlo

refer[ la un material sau obi

fi>-e, nota de intrare/recepfie), obline vizele de legalitate, realitate, regularitate pe facturi,'urm"drr
ca facturile sE fie completate cu datele privind numarul de contract , piziliabugeiara, pozilia din I
de investilii de la care se efectueazd plata, urmdreEteca situa{ia de-lucrari, p.Jpun...u de angaj
urrei cheltuieli, angajamentul bugetar Ei legal sd fie semnate de persoanele iutoiizate.

34. intocmegte ordinelJde piata in programul informatic pus la dispozifie de I
pertruoperaliuni de Trezorerie privind sumele de restituit, pebazadocumentelor.

35. intocmeqte prognoia cheltuielilor, decadal, la termenele stabilite de Trezorerie.,;: i;;ild;:til',",'#;i;'Ji'"j'j"ffi:fi"11'T'#,*:::,:?:#,i:.;::,"?::i,J ,.recapitulaliei, intocmeqte 
-ordinele 

de plati cu refinerile din salarii pentru te(i qi sumele cu
bugetului statuh6.llSe confruntd cu datele din evidenta contabild. t

37. Urm{ieqte ca statele de plati gi documentele care stau la baza intocmirii acest,

38. Genereazd in programul informatic nota contabilS reprezentAnd salariile, verificd
de salarii cu statul de platd. Listeazd, Nota Contabila simulati. Dup[ verificare, inregistreazd
Curtabild. inregistreazd alte note contabile aferente salariilor gi eventualele corecfii.

39. Verificd lunar soldul conturilor din balanla de verificaregi concordanla dintre con
sinJetice gi cele analitice.

40. Rdspunde de componenla soldului conturilor.

porrte semndturile legale, viza de control financiar preventiv, intocmegte declarafia 112 gi urm
depunerea acesteia in termenul legal la ANAF, prin sistemul informatic.

41. Listeazd Figa cont operaliuni diverse gi in Tranzacfia Notd Contabil6 genereazd
Notd Contabild.

42. inprogramul informatic Snregistreazd operaliunile conform extraselor bancare.
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43. Conduce registrul operatiunilor supuse vizei CFP in condiliile OG nr. llgll
rodificlrile qi completdrile ulterioare. Aplicd, viza de control financiar preventiv propriu, la
veniturilor, pe toate documentele conform legisla{iei in vigoare.

44. Asiguri circulalia documentelor in cadrul serviciului
aparatului de specialitate a primarului.

qi cu celelalte

45. Jine evidenla operafiunilor de cas[ cheltuieli in lei conform Decretului nr. 2091
privind regulamentul operaliunilor de cas6. in programul informatic inregistreazd:

. incasdrile ;i depunerile de numerar;
r plata de numerar prin casierie si trecerea pe cheltuiald, a operaliunilor care nu i

contul de furnizori.
46. Urm6reqte soldul conturilor de la casa venituri - analitic corespunzitor.

^ - . 47.!.ine giden{a contului - Furnizori debitori - avansuri furniiori qi- Debitori,
gsful ierarhic cu'flrivire la recuperarea lor pdndrasfdrgitul anului.

48' Jine evidenla contului - Avansuri de trezorerie. in programul informatic in
j mtifi carea avansuri lor ri dicate d in casierie.

49. Cornpleteazd registrul jurnal gi registrul inventar. Verifici in programul
ccrelafiile dintre Registruljurnal, Balan{a de verificare, Figa de cont.

50. Urmdre;te listarea documentelor de evidenfd contabil5, lunar (registrul jurnal,
ccnt, balan{e).

51. Verificd deconturile de cheltuieli
le 3islalia in vigoare.

de deplasare in fard qi strdindtate in conformi

52' Intocmegte, Ia darea de seamd lunard gi trimestriald, nota explicativa pentru conturile
bilan! la codurile care se raporteazd.

53. Jine eviden{a opera{iunilor de inchidere a conturilor de venituri gi cheltuieli gi a contl7l - rezultatul patrimonial pentru SPAAC. intocmegte anual vota contabii6 de preluare a sold
ccntului Profit gi Pierdere pe analitice in conturile reprezent6nd Rezultatul reportat,

54. Face parte din comisia de receplie a bunurilor materuiale, semneazd pe nota de
re,)ep1ie.

55. Face parte din comisia de receplie a lucrdrilor de reparalii gi investi{ii.
56. Efectueazd controlul financiar intern pentru opera{iunile gi documentele prevdzu

OMF nr. 179212002.ulur, nr. I t92t2uu2.

. -5-7 
. intocmegte darea de seamd lunarS, introduce datele in calculator in programul tr

de AJFP la termenul stabilit de acessta. in programul informatic importd gi prelucreaz6
transmise, centralizeazd informatiile si exportd rezultatele oblinute in programul informatic al
Sdu Mare.

58. Jine evidenta operafiunilor de banc6, conform Legii nr. 82ll9gl, republicatd, cont
1a primirea actelor verificd respectarea fonnularisticii, completarea datelor cerute, corectitudinea
;i :xistenla semndturilor legale.

59. lntroduce zilnic de pe documente datele in calculator,
reprezent6nd pldlile cdtre divergi beneficiari gi restituiri in cont.

60. iniocmegte dispoziliit" a" platd sau incasare in numerar in casieria unitifii.
61. Efectueazd'pldlile qi incasdrile in numerar reprezentdnd salarii ale personalului (dac6

cazul), restituiri taxe, pl5!i Ei incasdri diverse pebaza documentelor de plativizate qi apiobate
CTP.

6'2. Aplti:d, pe statele de platd sau pe celelalte documente stampila,,ACHITAT,,
"[)EPUS", precum qi numdrul si data documentului de depunere in dreptul persoanei cdreia nu i
achitat sue respective.

63. Depune actele la Trezoreria orasului Carei gi banc5, ridicd extrasele de cont verifi
nu.ndrul contului gi actele justificative pentru sumele prevdzute in extras.

64. Jine evidenla incasdrilor gi pldfilor cu ajutorul registrului de casd, pe bazdde docu
justificative.
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65. Zilnic stabileEte dacd soldul de casd este completat corect si il reporte azd pe fila din
u:mdtoare, sub semniturd in registrul de cas6.

66. Jinc: evidenla sponsorizdrilor intrate in contul 21.37.02.01 gi a cheltuielilor
sponsorizare, exlracontabil pe fiecare contract de sponsorizare in parte. intocmegte lunar si
sponsorizdrilor intrate, pe beneficiari, in vederea rectificdrilor de buget.

67.Jine evidenla debitorilor scogi din activ qi urmdrifi in continuare in conturi extrabilan
pe baza documentelor primite.

68. Jine evidenla contabill a valorilor materiale supuse sechestrului gi a creanfelor
pe baza documentelor primite.

69.Jine eviden{a contului Disponibil la trezorerie, verificd preluarea
imegistrdrilor in anexa 12 Ei 13 din Darea de Seam[.

_ 70 intocmegte, p"buro contului de execu{ie a veniturilor gi cheltuielilor - anexele l2 si
Darea ded seam6.

T l.intocmeqte situaliile statistice solicitate de lnstitutul Nalional de Statistic6.
72. Confruntd inregistrdrile din conturile de investifii in curs cu cele din conturile con

(pJdfi $i costuri) pe fiecare obiectiv de investilie in momentul defalcarii pe categorii de obie
ccnform proceselor verbale de recepfie qi a situaliilor anexe. Certifica ,ulou..u totald a i
inregistrati in contabilitate inainte ca procesul verbal de recepfie s6 fie semnat de cdtre
de 

11y3ta, f.e 
b ,.:a procesului verbal de receplie inregistreaz[ obiectivul de investi{iiin patiimo

SPAAC (venituri gi cheltuieli),

74.line evidenla garanliilor pentru gestionari conform Legii nr. z2l196g.
75. Stabilegte indicii de inflalie pentrlr sumele necesare afi actualizate.

public, inchide conturile reprezentdnd investitiile in curs.
73. intocmegte situalia privind execulia bugetului

privind pldlile la sf6rEitul fiecdrei lurri.

76. Intocmeqte raport6rile referitoare la cheltuielile de personal conform OG nr. 4B:ZOO5.
77 . Pttrticiplt la inventarict'ea patrirnoniului, urmdrind confruntarea datelor din

coltabild scripticd cu rezultatul inventarierii faptice Ei inregistreazd,rezultatele inventarieriiI ' _ _ f - ----_o-_.

78. Intocmepte procesul verbal de inventariere.
T9.Intocme;te procesul verbal de casare pe baza propunerilor primite de la

in'zentariere.

80. intocmegte trimestrial componenfa soldurilor.
Sl.Intocmegte raportul trimestrial gi anual privind exccu{ia bugetului pe cele dou6

conform Legii nr. 27312006 privind finanlele publice locale, cu complet[rile gi modifi
ulterioare.

82' into'.i:tegte rapoartele de specialitate a proiectelor de hot[rdre ce privesc bu
ex:cuJia bugetarh, inventarierea, casarea, etc.

84. Participd al6turi de ceilalli anga.iati a SPAAC la citirea contoarelor de apl
cortravalorii consumului de apd de la persoanele fizice gijuridice.

85. lntroclLrce irr sisl,cntul irrlor.nratic chitantclc.
86. Arhiveazd documentele pe care le gestioneazd.
87. intocmegte gi distribuie facturi catre clienti
88. Participa la citirea contoarelor de apa
Atribu{ii Buget
l. Intocmirea qi prezentarea spre aprobare a bugetului SPAAC Petresti;
2. Elaborarea proiectelor bugetului SPAAC, cu anexele la acesta, pentru anul

urrrdtor, precum gi estimirile pentru unndtorii 3 ani;
3. Repartizarea pe trimestre a bugetului aprobat, in funcfie de posibilitdtile reale de i

a r.eniturilor gi de prioritdlile stabilite in efectuarea cheltuielilor;

83. Stabilirea, urmdrirea gi recuperareaatdtpe cale amiabil6 c6t gi ca urmare a deruldrii
actiuni in instanld a unor creanle fiscale la nivelul bugetului SPAAC petresti.
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4. Otganizarea qi linerea eviden{ei angajamentelor legale ;i a angajamentelor
pentru fiecare subdiviziune a clasificaliei bugetare;

5. Organizarea evidenfei creditelor bugetare aprobate
clasificafiei bugetare precum qi a modificdrilor intervenite pe
rectificdrilor de buget;

6. Otganizarea eviden{ei angajamentelor bugetare gi compararea datelor angajamen
bugetare aprobate ;i a celor angajate pentru a putea determina creditele bugetare AisponiUite
ft angajate;

7. Reevirluarea
nroneda nafional[;

. tndeplinegte orice alte arribulii stabilite prin lege, de
ho.5r6ri ale Consiliului Local.

pentru fiecare subdiviziu
parcursul anului, ca u

la finele lunii a angajamentelor legale exprimate in arte monede

I Angajarea giordonanlarea cheltuielilor urmare a verificdrii documentelor justificati
9 Intocmirea figei obiectivului de investifie aflat in derulare, respectiv linerea la

evidenlei garanliilor de bund execulie refinute, respectiv restituirea garanliei in baza re
irAocmite de compartimentele de specialitate;

10. Efectuarea deschiderilor de credite (finantdri),
verificdrii incadr6rii acestora in planurile aprobate;

al,)carea unor sume pe diferitele destinalii;
14. Urmbrirea, respectarea gi linerea evidenlei sumelor defalcate

pentru conturile proprii,

11. intocmirea Ei prezentarea spre aprobare a Consiliului local al UAT Comuna
pLnd la data de 3l mai a fiecirui exerciliu financiar, a conturilor anuale de execulie ale
SPAAC, ale imprumuturilor interne gi externe pentru anul bugetar anterior;

12. Intocmirea gi prezentarea spre aprobare a Consiliului local al UAT Comuna
ccnturilor de execu{ie ale bugetului SPAAC, in luna aprilie pentru primul trimestru, qi
lurile iulie, octombrie si decembrie pentru celelalte trimeitre ale anului bugetar in curs de execu

13. Urmdrirea, respectarea gi punerea in aplicare a hotSr6rilor consiliului local pri

bugetului de statpe destinalii precise stabilite prin legea bugetului de stat;
15'Intocmirea documenta!iilor necesare pentru contractarea de imprumuturi de

SI'AAC de la diferili agen{i de creditare;
16. Urmdrirea deruldrii contractelor de credit, plata ratelor, a dobAnzilor gi a

percepute; linerea la zi a registrului datoriei publice;
17. Confruntarea nivelului deschiderilor de credite din evidenla SPAAC cu cel

execulie emis de trezorerie;
18. Verificarea periodicd a evolufiei incaslrilor pe fiecare categorie de venituri in

intocmirea unor situalii comparative cu aceleagi perioade ile anilor preceJenli;
19. Transmiterea in format electronic a informafiilor ce fac obiectul pievederilor art.

Legea 27312006 privind Finan(ele publice locale, cu modificdrile qi complet6rile
modificatd prin Legea 18712012

20. Intocmirea raportirilor lunare privind plalile efectuate din sursele 6 si 7,
Odinului nr.294l/2009 privind modificarea si completarea Normelor metodologice
intocmirea gi del itualiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum siintocmlrea gi depgnerea situa{iilor financi
raportdri financiai'e lunare in anul 2009,;

21. Transmite cltre Compartimentul financiar contabilzL. lransmlte care uompartlmentul tinanciar contabil pentru verificarea qi centrali
bilanfurilor contabile gi a anexelor aferente in vederea intocmirii bilanlului consiliului local petr

Atribu{ii privind disciplina muncii:

cdtre Primar prin dispozilie qi
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1. Respectarea prevederilor regulamentului de organizare gi func{ionare gi a regulamen

ir tern;
2. Respectarea normelor privind sdndtatea qi securitatea in munc6, prevenirea gi

ir-cendiilor, situaliile de urgen{6;
3. P6strarea confiden(ialitdfii informa[iilor gi a documentelor de care ia cunogtin[a.

Atribufii privind respectarea normelor de sinltate gi securitate in munc[:
1. S6-qi desfEgoare activitatea dupd preg[tirea gi instruirea sa, precum qi cu instrucfi

primite din parrtea angajatorului astfel incdt s6 nu expund la pericol de accidente sau imboln
profesionald atdt persoana proprie cdt gi alte persoane care pot fi afectate de acfiunile sau omisi
sale in timpul procesului de muncd;

2. Sd utilizeze corect computerul, echipamentele periferice, alte aparate gi mijl
producJie;

3. Sd utilizeze corect echipamentul de proteclie qi dupd utilizare sd il ?napoieze sau sd il
la locul destinat:;re pdstrare, dacd vafi cazul;

4. Sd nu procedeze la scoaterea din f4. Sdnup scoaterea din funcJiune, la modificarea, schimbarea sau in
arbitrard a dispozitivelor de securitate proprii, in special a
gi a clddirilor gi sI utilizeze corect aceste dispozitive;

maqinilor, aparaturii, instalaliilor

5' Sd comunice irnediat angajatorului orice situa{ie de muncd despre care au
intemeiate sd o considere un pericol pentru sdndtatea lucrdtorilor drecum si orice defic
si itemelor de proteclie;

6. Sd aducd la cunoqtinta angajatorului sau a conduc[torului locului de munc[ accide
sr- ferite de propria persoand;

7. SI coopereze cu angajatorul gi/sau lucrdtorii desemna[i, atdta timp c0t este necesar,
a permite angajatorului sd se asigure ci mediul de munci gi condi{iile sunt sigure gi lErd
pentru securitate gi sdn6tate, in domeniul slu de activitate;

8. Sd iqi ?nsuqeascd qi sd respecte prevederile legislaliei in domeniul securitdlii gi sdnat6!
nuncd gi mdsurile de aplicare a acestora;

9. Sd dea relaliile solicitate de citre inspectorii de muncd gi inspectorii sanitari.
10. intocmeste si tine evidenta tuturor acielor necesare pentru ITM Satu Mare

Atribu{ii de prevenire gi stingere a incendiilor:
1. Sd respecte regulile qi mdsurile de apdrare impotriva incendiilor, aduse la cunogtin!6,

orice formi, de c6tre conduc6torul unit5tii;
2. Sd nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sisteme

in italaliilor de apdrare impotriva incendiilor;
3. SScomunice imediat angajatorului orice incdlcare a normelor de ap[rare impo

in:endiilor sau a oricirei situalii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu, pr..t,rnqi
dEfectiune sesizat[ la sistemele si instala{iile de ap[rare impotriva incendiilor;

4. SE coopereze cu angajatorul gi algli salariali desemnali, respectiv
specializat, care are atribu!ii in domeniul apdrdrii impotriva incendiilor, in
misurilor de apdrare impotriva incendiilor;

5. Sd aclioneze in conformitate cu procedurile stabilite la locul
or cdrui pericol iminent de incendiu;

de muncd, in cazul

6. Sd furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cu
re--eritoare la producerea incendiilor.

Atributii SCIM - Membru Comisie
1. Coordoneazd procesul de ar:tr_ralizare a obiectivelor

pr,)cedurale, a procesului de gestionare a riscurilor. a sistemului
generale gi specifice, a activi

cu cadrul t
vederea reali

de monitorizare a performanle )a
lor



situaliei procedurilor gi a sistemului de monitorizare gi de raporlare, respectiv informare
conducdtorul entit6lii publice;

2. Comisia de monitorizare elaboreazd programul de dezvoltare a sistemului de
irtern managerial, denumitprogram de dezvoltare, care se actualizeazd anual la nivelul
entitdti publice;

3. Comisia de monitorizare analizeazl, qi prioritizeaza riscurile semnificative, care pot
atingerea obiectivelor entitdtrii publice, prin stabilirea profilului de risc Ai a liraitei de to
ri;c, anual, aprobate de cdtre conducerea entitatii.

E Identificarea func{iei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: CONTABIL
2, Clas6,:

3. Gradul profesional:
4. Vechirnea in specialitate necesard:

F. Sfera relafionall a titularului postului
l. Sfera relafional5 interni:

Intern:
a) Relalii ierarhice:
- subordonqt.fcld.de; C)NSILIUL LocAL AL ))MUNEI pETRE,grI, ?RIMAR.
- superior pentru:
- Relayiifunclionale: cu toate compartimentele din cadrur instituliei
b) Relatrii de control;in lirnitele de corrpeten{E
c) Rela\ii de reprezenlare;in limitele de competen!5 stabilite prin legislalie

Extern:
a) cu autoritdti $i institulii publice; pentru realizarea atribufiilor postului
b) cu organizalii internalionale: dup6 caz
c) cu persoane juridice private: dupd caz* pentru realizareasarcinilor de serviciu.

2. Limite de competen{i: confbnn atribuliilor din figa postului;

3. Delegarea de atribu{ii:
o) Inlocuit d- ............
il inlocuieSte pe .....,......,,.

intocmit de:
1. Numele gi prenumele: Marchis Gheorghe Otto
2. Funcfia: yWlA
3. Semnltura:. .........Wfl.{-/......
4, Data intocmirii: OY.LO.ZOZI

Luat la cunostintl de cltre ocupantul postului:
1. Numele gi prenumele:
2.Semndtura: ...........
3. Data:


